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1. 基本説明 
 

1.1. ログイン 
1．ログイン画面の｢ユーザーID｣、｢パスワード｣を入力し「メニュー画面」が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

1.2. ログアウト 
1.｢ログアウト｣を選択するとログアウトしログイン画面が表示されます。 
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1.3. パスワード変更 
1.「パスワード変更」を選択しパスワード変更画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

2.画面項目 

項目名 説明 

現在のパスワード  現在使用しているパスワードを入力します。 

新規パスワード  新しいパスワードを入力します。 

新規パスワード(確認)  確認用。もう一度新しいパスワードを入力します。 

 

3.項目を入力し｢更新｣を押下すると更新しパスワードが変更されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

- 3 - 

1.4. その他 

1.4.1 画面表示 

1.現在フォーカスのある場所は黄色またはピンク色になります。 

2.入力項目の左に  が付いている項目は必須入力です。 

 必須項目に入力がないとデータの登録、検索の実行が行えません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.下右図の状態から[Enter]キーを押下することによって次の項目へフォーカスを移動することができます。 
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1.4.2  キーボード操作 

1.各業務画面、検索画面の最下部には下図のようなボタンが配置してあります。 

 

 

 

2.これらはキーボード上部のファンクションキーの位置に対応しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4.3 モード 

1.業務を行う画面には「新規」、「修正」、「削除」のモードがあります。 

2.各モードを選択するには画面下部にある「新規」、「修正」、「削除」のボタンを押下することによって切り替

えが行えます。 
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1.4.4 過去参照 

1.画面下部にある「過去参照」を押下すると下図の画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.過去に登録を行った明細から選択し「実行」を押下すると(ダブルクリックも可) 

その内容が元の画面に表示されます。 
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2. オーダー登録 
2.1. 発注登録（受注処理） 

2.1.1 画面の選択 
1．メニューの「発注登録(受注処理)」を選択し、発注登録画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.画面項目 

項目名 説明 必須入力 

得意先 発注を行うお客様名を入力してください。 ○ 

入力者 本オーダーを入力する方を入力してください。  

運送区分 「自社便」「三甲リース手配」から選択できます。 ○ 

運送会社 運送会社名を入力して下さい。  

商品 レンタルする商品を選択して下さい。 ○ 

数量 レンタルする数量を入力して下さい。 ○ 

参照数量 過去参照をした場合、過去の数量を表示します。  

借入希望日 レンタル品の借用希望日を選択してください。 ○ 

希望時間帯 レンタル品の希望時間帯を選択してください。  

配送先 レンタル品の配送先コード、配送先名と配送先住所が選択できます。 ○ 

希望取引デポ レンタル品を引き取る場合の希望デポを入力して下さい。  

備考 特記事項等ありましたら入力して下さい。  
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2.1.2 発注登録(新規) 

1．.メニューの「新規」ボタンを押下し、画面の様に入力し、「登録」を押下します。 
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● 入力項目の操作方法 

1,8 は下図のようにｶﾅを入力し右のボタンを押下します。 

 

 

ボタンを押下すると下図のようにｶﾅから得られた検索結果が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索結果から商品を選択し、「実行」ボタンを押下すると元の画面に反映されます。 

検索結果が 1 つの場合は直接元の画面に表示されます 

 

 

   2 は必須入力です。 
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3,5,7 ドロップダウンリスト選択になっています。 

▼ボタンを押下すると、下図の様に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

4 は 3 で「自社便」を選択した場合のみ入力して下さい。 

 

 

6 カレンダーボタンを押下すると、カレンダーが表示されます。 

   また直接入力することもできます。 

   例) 2010 年 1 月 1 日の場合「２０１００１０１」と入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.ダイアログが出て、登録された伝票番号が表示されます。 

「OK」ボタンを押下すると画面がクリアされます。 
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2.1.3 発注登録(修正) 

1.画面を修正モードにすると下図のように修正可能な発注登録が表示されます。 

   修正を行う指示をダブルクリックもしくは選択し「実行」を押下すると元の画面に戻り表示されます。 
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2.項目を修正し「実行」を押下すると下図のようにメッセージを表示します。 

 「OK」を押下すると画面をクリアします。 
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2.1.4 受注登録(削除) 

1.画面を修正モードにすると下図のように削除可能な発注登録が表示されます。 

   削除を行う指示をダブルクリックもしくは選択し「実行」を押下すると元の画面に戻り表示されます。 
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3. 項目内容を確認し「実行」を押下すると下図のようにメッセージを表示します。 

 「OK」を押下すると画面をクリアします。 
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2.2. 返却依頼登録 

2.2.1 画面の選択 

1．メニューの「返却依頼登録」を選択し、発注登録画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.画面項目 

項目名 説明 必須入力 

得意先 お客様名を入力してください。 ○ 

入力者 本オーダーを入力する人を入力してください。 ○ 

運送区分 「自社便」「三甲リース手配」から選択できます。 ○ 

運送会社 運送会社名を入力して下さい。  

商品名 レンタルする商品を選択して下さい。 ○ 

返却数 レンタルする数量を入力して下さい。 ○ 

参照数量 過去参照をした場合、過去の数量を表示します。  

在庫数 レンタル中の数量です。  

返却希望日 レンタル品の返却希望日を選択してください。 ○ 

希望時間帯 レンタル品の希望時間帯を選択してください。  

引取場所 レンタル品の引取場所を選択してください。 ○ 

希望返却デポ レンタル品を引き取る場合の希望デポを入力して下さい。  

備考 特記事項等ありましたら入力して下さい。  
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2.2.2 返却依頼登録(新規) 

1．.メニューの「新規」ボタンを押下し、画面の様に入力し、「登録」を押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  １～３、５～７は必須入力です。 

  ４は３で「自社便」を選択したら入力して下さい。 
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2. ダイアログが出て、登録された伝票番号が表示されます。 

「OK」ボタンを押下すると画面がクリアされます。 
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2.2.3 返却依頼登録(修正) 

1.画面を修正モードにすると下図のように修正可能な発注登録が表示されます。 

   修正を行う指示をダブルクリックもしくは選択し「実行」を押下すると元の画面に戻り表示されます。 
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2.項目を修正し「実行」を押下すると下図のようにメッセージを表示します。 

 「OK」を押下すると画面をクリアします。 
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2.2.4 返却依頼登録(削除) 

1.画面を修正モードにすると下図のように削除可能な発注登録が表示されます。 

   削除を行う指示をダブルクリックもしくは選択し「実行」を押下すると元の画面に戻り表示されます。 
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3. 項目内容を確認し「実行」を押下すると下図のようにメッセージを表示します。 

 「OK」を押下すると画面をクリアします。 
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3. 移動登録 

3.1. 移動登録(新規) 

3.1.1 画面の選択 

1．メニューの「移動登録」を選択し、発注登録画面が表示されます。 
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2.画面項目 

項目名 説明 必須入力 

伝票番号 修正、削除を行う際対象の伝票番号を表示します。  

客先伝票番号 お客様で使用している出荷用の伝票番号を入力して下さい。  

入力者 移動登録を行う人を入力して下さい ○ 

移動元 移動元を入力して下さい。 ○ 

配送先(移動元) 配送先を入力して下さい。  

担当者(発送元) 移動元の担当者を入力して下さい。 ○ 

発送日 移動元を発送する日付を入力して下さい。 ○ 

移動先 移動先を入力して下さい。 ○ 

配送先(移動先) 配送先を入力して下さい。  

担当者(お届け先) 移動先の担当者を入力して下さい。 ○ 

納入日 移動元に納入する日付を入力して下さい。 ○ 

品名 移動する商品を選択してください。 ○ 

指示数 移動する数量を入力して下さい。 ○ 

残数 レンタル中の数量を表示します。  

運送会社 移動する際の運送会社を入力して下さい。  

車番 配送トラックのナンバーを入力します。  

移動備考 特記事項等ありましたら入力して下さい。  
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3.1.2 移動登録(新規) 

1.下図のように各項目を入力し「実行」を押下します。 

 1～8 の項目は必須入力ですので必ず入力して下さい。 

 8 の指示数に残数を超える数量は入力できません。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.伝票番号が表示され「OK」を押下すると画面がクリアされます。 
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3.1.3 移動登録(修正) 

1.画面を修正モードにすると下図のように修正可能な発注登録が表示されます。 

   修正を行う指示をダブルクリックもしくは選択し「実行」を押下すると元の画面に戻り表示されます。 
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2.項目を修正し「実行」を押下すると下図のようにメッセージを表示します。 

 「OK」を押下すると画面をクリアします。 
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3.1.4 移動登録(削除) 

1.画面を修正モードにすると下図のように削除可能な発注登録が表示されます。 

   削除を行う指示をダブルクリックもしくは選択し「実行」を押下すると元の画面に戻り表示されます。 
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3. 項目内容を確認し「実行」を押下すると下図のようにメッセージを表示します。 

 「OK」を押下すると画面をクリアします。 
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4. 情報検索 

4.1. 請求書参照 

4.1.1 画面の選択 

1.メニュー画面から「請求書参照」を選択し、検索画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.画面項目 

項目名 説明 必須入力 

年月 検索する期間を年月で入力して下さい。 ○ 

請求先 請求先を選択してください。  

県 請求先の地区を選択してください。  
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4.1.2 検索 

1.下図のように検索条件を入力し「検索」を押下すると下に検索結果を表示します。 
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2.その他 

・コピー  「コピー」を押下すると下図が表示され検索結果をエクセルとして保存することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●操作方法 

1.保存場所を選択します。 

2.保存するファイル名を入力します。 

3.｢保存｣を押下すると１で指定した場所にエクセルファイルとして保存されます。 
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請求書参照 
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4.1.3 請求書明細参照 

1.「4.1.2」で得られた結果から一件選択し、「明細」を押下すると下図の請求書明細参照が表示されます。 
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2.その他 

 ・コピー 

 「請求コピー」を押下するとご『請求内訳』をエクセルとして保存できます。 

 「訂正コポー」を押下すると『前月訂正内訳』をエクセルとして保存できます。 

 「入金コピー」を押下すると『ご入金情報』をエクセルとして保存できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●操作方法 

1.保存場所を選択します。 

2.保存するファイル名を入力します。 

3.｢保存｣を押下すると１で指定した場所にエクセルファイルとして保存されます。 
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請求書参照 
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4.2. 注文／返却照会 

4.2.1 画面の選択 

1.メニュー画面から「注文/返却照会」を選択し、検索画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.画面項目 

項目名 説明 必須入力 

期間 検索する期間を年月日で入力して下さい。 ○ 

得意先 得意先を選択してください。  

伝票番号 伝票番号を入力して下さい。  

客先伝番 検索する商品を選択します。  

品名 検索する商品を選択してください。  

注文/返却 注文、返却またはすべてから選択してください。  

状況 状態を選択してください。  

依頼中 発注登録、返却依頼を行った状態です。  

手配中 三甲リースがデポに入出庫指示を行った状態です。  

納期回答済 デポが指示に対し納期回答を行った状態です。  

完了 デポが入出庫確定を行い、三甲リースが確認を行った状態です。  
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4.2.2 検索 

1.下図のように検索条件を入力し「表示」を押下すると下に検索結果を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.その他 

 ・コピー  「コピー」を押下すると検索結果をエクセルとして保存することができます。 
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4.3. 在庫一覧 

4.3.1 画面の選択 

1.メニュー画面から「在在庫一覧」を選択し、検索画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.画面項目 

項目名 説明 必須入力 

年月日 検索する年月日を入力して下さい。 ○ 

顧客区分 区分を選択して下さい。 ○ 

拠点 検索するデポを入力して下さい。  

品名 検索する商品を選択して下さい。  

品名（あいまい） １商品以上検索したいときに入力します。品名のｶﾅを入力します。  

数量 検索する数量を入力して下さい。From To で入力できます。  
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4.3.2 検索 

1.下図のように検索条件を入力し「表示」を押下すると下に検索結果を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.その他 

・コピー  「コピー」を押下すると検索結果をエクセルとして保存することができます。 

・日計表 検索結果から一行選択し「日計表」を押下すると選択した商品の日計表画面を表示します。 

  ＊日計表については「4.4 在庫日計表照会」をご確認ください。 
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4.4. 在庫日計表照会 

4.4.1 画面の選択 

1.メニュー画面から「在庫日計表照会」を選択し、検索画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.画面項目 

項目名 説明 必須入力 

年月日 検索する年月日を入力して下さい。 ○ 

顧客区分 区分を選択して下さい。 ○ 

拠点 検索する拠点を入力して下さい。  

品名 検索する商品を選択して下さい。  

品名（あいまい） 1 商品以上検索したいときに入力します。品名のｶﾅを入力します。  

数量 検索する数量を入力して下さい。From To で入力できます。  
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4.4.2 検索 

1.下図のように検索条件を入力し「表示」を押下すると下に検索結果を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.その他 

・コピー  「コピー」を押下すると検索結果をエクセルとして保存することができます。 
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4.5. 移動明細検索 

4.5.1 画面の選択 

1.メニュー画面から「移動明細検索」を選択し、検索画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.画面項目 

項目名 説明 必須入力

期間 検索期間を年月日で入力します。 ○ 

移動元拠点 検索する移動元を入力します  

移動先拠点 検索する移動先を入力します  

拠点(あいまい) 移動先、移動元を 1 つに絞らず検索を行います。拠点のｶﾅを入力します。  

商品 検索する商品を選択します。  
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4.5.2 検索 

1.下図のように検索条件を入力し「表示」を押下すると下に検索結果を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.その他 

・コピー  「コピー」を押下すると検索結果をエクセルとして保存することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MILNET 使用環境推奨スペック 
 
=================================================================================== 
CPU   ：インテル Core2Duo 以上、または AMD Athlon64X2 以上のプロセッサー 
OS    ：Microsoft Windows XP（SP3）Windows Vista（SP2）、Windows 7、Windows 7（SP1） 
メモリ   ：1GB 以上の RAM 
HDD   ：150MB 以上の空き容量があること 
画面  ：1,024x768 以上の画面解像度をサポートするディスプレイ 
ブラウザ：Internet Explore (IE) 7.0, 8.0, 9.0 
 
※推奨スペック未満（不明な場合も）のパソコンにつきましては、 
 都度ご相談下さい。 
=================================================================================== 
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